ПРОЕКТ
Административный регламент 

по  исполнению муниципальной услуги по предоставлению 

разрешений на разработку месторождений общераспространенных 

полезных ископаемых, а также на строительство подземных 

сооружений местного значения

1. Общие положения


Административный регламент определяет порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения (далее – муниципальная услуга), регулирует отношения, возникающие в связи с геологическим изучением, использованием и охраной недр территории Кадыйского муниципального  района, в целях защиты интересов населения, проживающего на территории района, а также прав пользователей недр, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, основание и порядок принятия решений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Административный регламент устанавливает единые требования к предоставлению муниципальной услуги на всей территории Кадыйского муниципального района и несёт заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешений на разработку месторождений общераспространённых полезных ископаемых, а также на строительство подземных сооружений местного значения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется от имени администрации 
Кадыйского муниципального района  отделом  архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охране окружающей среды администрации Кадыйского района на основании решения комиссии по природопользованию.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги: выдача разрешения на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (на строительство подземных сооружений местного значения) в виде постановления о даче предварительного согласия на выделение земельного участка для разработки месторождений общераспространённых полезных ископаемых, (строительства подземных сооружений местного значения).

2.4. Муниципальная услуга предоставляется не позднее 30 календарных дней 
с даты регистрации заявления (запроса).

2.5. Нормативные и иные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги:

- Закон Российской Федерации от 21.02.1992  № 2395-1 «О недрах»;

- Закон Костромской области от 27.06.2008   № 352-4-ЗКО «О порядке предоставления недр в пользование и порядке пользования недрами, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, и участками недр местного  значения на территории Костромской области»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Устав Кадыйского муниципального  района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


2.6.1. Перечень документов для лиц, претендующих на получение права 
пользования участком недр: 

2.6.1.1. Заявление согласно форме (приложение № 1).


В заявлении о выдаче разрешений указываются следующие сведения:

сведения о земельном участке, выданные кадастровой палатой (характеристика участка,  местоположение, площадь участка);


 предложения заявителя, подтверждённые технико-экономическими расчётами, по условиям пользования недрами (с учётом характеристики, степени разведанности и геологического строения испрашиваемого участка недр, ранее выполненных горных работ в пределах участка недр), в том числе в части геологоразведочных работ, 
способов и сроков разработки месторождения общераспространённых полезных ископаемых (при пользовании недрами для целей разработки месторождения общераспространённых полезных ископаемых), назначения намечаемого к строительству подземного сооружения, объёмов, способов и сроков планируемых работ (при пользовании недрами для целей строительства и эксплуатации подземных сооружений местного значения), мероприятий по рекультивации земельного участка, предоставленного для целей недропользования, мероприятий по обеспечению требований экологической безопасности при пользовании недрами.

2.6.1.2. Копия свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на территории Кадыйского муниципального района за подписью уполномоченного должностного лица Федерального агентства 
по недропользованию либо его территориального органа (при условии открытия месторождения пользователем недр).

2.6.1.3. Справка о деятельности заявителя, включая данные о руководителях или владельцах предприятия-заявителя, о финансовых возможностях заявителя, необходимых для выполнения работ, связанных с намечаемым пользованием 
недрами, о технических и технологических возможностях заявителя.

2.6.1.4. Копии учредительных документов заявителя и свидетельства о государственной регистрации заявителя, в том числе копия документа о постановке на учёт в налоговом органе.

2.6.1.5. Копии лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо копии договоров с организациями, имеющими такие лицензии.

2.6.1.6. Копия заключения государственной экспертизы запасов полезных 
ископаемых (при наличии таковой).

2.6.1.7. Топографический план расположения участка масштаба                             1:25000-1:10000 (с указанием контуров участка и номеров угловых точек).


2.6.2. Перечень документов по запросу уполномоченного исполнительного 
органа государственной власти Приморского края о предоставлении разрешения 
на разведку и добычу общераспространённых полезных ископаемых:

2.6.2.1. Запрос о предоставлении разрешения на разработку месторождения общераспространённых полезных ископаемых (на строительство подземных 
сооружений местного значения).

2.6.2.2. Информация о месторождениях общераспространенных полезных 
ископаемых, расположенных на территории Кадыйского муниципального района.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Предоставление неполного пакета документов.

2.7.2. Несоответствие поданного заявления, установленной форме. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги:


2.8.1.Нарушение требований Закона Российской Федерации 
от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», Закона Костромской области от 27.06.2008   № 352-4-ЗКО «О порядке предоставления недр в пользование и порядке пользования недрами, содержащими месторождения общераспространенных полезных ископаемых, и участками недр местного  значения на территории Костромской области и других нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области.


2.8.2. Предоставление документов, содержащих сведения, не соответствующие действительности.


2.8.3. Непредоставление документов, после письменного уведомления 
заявителя о необходимости предоставления недостающих документов для получения муниципальной услуги.

2.8.4. Добровольный отказ заявителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется не позднее 30 календарных дней с               даты  регистрации заявления (запроса).

 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Специалист по природным ресурсам и охране окружающей среды отдела  архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, ответственный за приём документов, принимает документы и в течение 1 рабочего дня регистрирует заявление (запрос) в журнале регистрации, направляет заявление (запрос) и документы на комиссию по природопользованию.


2.11.2. Специалист отдела, ответственный за приём документов, сообщает заявителю о сроке предоставления муниципальной услуги, предусмотренном пунктом 2.4. административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов:

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, шкафами для документов, компьютером для возможности печати и выхода в Интернет, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

Исполнитель обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящемуся рядом с его рабочим местом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги на бесплатной основе.

2.13.2. Возможность получения информации по муниципальной услуге 
доступна при личном или письменном обращении заявителя, по телефону, 
в средствах массовой информации, и в сети Интернет.

2.13.3. Обязательное соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Информация по муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении заявителя по телефону.

3.1.2. Информацию о порядке исполнения услуги можно получить в отделе  архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды , расположенном по адресу: 157980, Костромская область, п.Кадый, ул.Центральная 3

3.1.3.   График работы отдела предусматривает прием и информирование зантересованных лиц пять раз в неделю:

понедельник:                 с  8-00  до 17-00 часов, перерыв с 12-00  до 13-00;

вторник - пятница:        с  8-00  до 17-00 часов, перерыв с 12-00  до 13-00;

суббота:                          выходной день;

воскресенье:                   выходной день.

3.1.4.  Справочные телефоны контрольно-правового отдела: (8-49442)                      2-36-81 тел/факс (8-49442) 3-73-12.

3.1.5. Адрес электронной почты администрации Кадыйского муниципального района: Email: kadiу@inbox.ru
 Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы администрации Кадыйского муниципального района Костромской области (приложение 1) размещается:

           1) на интернет-сайте администрации  Кадыйского муниципального района Костромской области www.admkad.ru
            2)  на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (gosuslugi.region.kostroma.ru);

               3) на информационных стендах администрации Кадыйского муниципального района Костромской области; 

       4) на информационных стендах в органах местного самоуправления Кадыйского муниципального района Костромской области, общественных организациях, органах территориального общественного самоуправления (по согласованию).

3.3. Последовательность административных действий (процедур) (приложение № 2).

  На основании письменного  обращения недропользователя комиссия по природопользованию администрации Кадыйского муниципального района в срок не более 30 календарных дней со дня получения запроса:

производит прием  заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги;

проверяет правильность указанных в заявлении (запросе) сведений, в том числе наличие приложенных документов;

в случае отсутствия недостающих документов недропользователю направляет письменное уведомление об отказе в регистрации заявления (запроса);

при условии правильности и полноты представленных сведений рассматривает заявления (запросы) и в случае положительного решения подготавливает разрешение на разработку полезных ископаемых (строительства подземных сооружений местного значения) в виде постановления о даче предварительного согласия на   выделение земельного участка для разработки месторождений общераспространённых полезных ископаемых  (строительства подземных сооружений местного значения) в двух экземплярах и направляет на подпись главе администрации Кадыйского муниципального района;

после подписания один экземпляр постановления направляется недропользователю по почте.

В случае отказа недропользователю направляется письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

   
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения осуществляется начальником 

4.2. Проведение проверок полноты и качества исполнения услуги осуществляет первый  заместитель главы администрации Кадыйского муниципального района.

Контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.3.  Секретарь комиссии по природопользованию администрации Кадыйского муниципального района несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения запросов и подготовки разрешений на разработку месторождений общераспространенных ископаемых, либо отказа в предоставлении разрешений на разработку месторождений. 

5. Доступный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий), органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), письменно на имя главы Кадыйского муниципального района, первого заместителя  главы Кадыйского муниципального района

5.2.  В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный телефон, почтовый адрес;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

4.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней от даты регистрации обращения.

4.4.  Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения требований законодательства Российской Федерации и Костромской области, настоящего административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

4.5. Если  в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.   

4.6. Заявитель вправе  обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения данной функции.                

Приложение № 1 

к административному регламенту 

Главе Кадыйского муниципального района

_______________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение права пользования участком недр для целей разведки 

и добычи (или геологического изучения, разведки и добычи) общераспространенных полезных ископаемых (или строительства подземных сооружений местного значения, не связанных с добычей полезных ископаемых) 

 1.________________________________________________________________________

наименование заявителя, его организационно-правовая форма,

 _________________________________________________________________________

юридический и почтовый адрес, банковские реквизиты, номер свидетельства

 _________________________________________________________________________

о регистрации, должность уполномоченного лица, наименование документа,

 _________________________________________________________________________

на основании, которого действует уполномоченное лицо

 2. _______________________________________________________________________

содержание заявления (расположение участка недр, на который подается заявления,

 _________________________________________________________________________

вид предполагаемого пользования недрами, вид полезного ископаемого,

 _________________________________________________________________________

предполагаемый срок пользования недрами)

 3. _______________________________________________________________________

перечень прилагаемых материалов

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 Дата 




____________________________________________

 






подпись уполномоченного лица Ф.И.О.

Приложение № 2 

к административному регламенту 

Блок-схема

последовательности предоставления услуги












Поступление от заявителя заявления и материалов в   отделе  архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды





Первичная обработка документов  на комиссии по природопользованию





Отказ в приеме документов, возврат документов с письменным уведомлением  об отказе 





Рассмотрение пакета документов


 





Регистрация документов  в КПО и передача их комиссию по природопользованию администрации Кадыйского муниципального  района





Выдача заявителю одного экземпляра постановления на руки или оправка почтой в адрес  заявителя





Подготовка разрешения на разработку полезных ископаемых (строительства подземных сооружений местного значения) в виде постановления о даче предварительного     согласия на выделение земельного участка








Отказ в оказании муниципальной услуги с письменным уведомлением в отказе и указанием оснований отказа











