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Административный регламент

предоставления  муниципальной услуги 

«Предоставление муниципальной гарантии»
Глава I. Общие положения

Предмет регулирования  административного регламента 
               1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной гарантии» (далее - регламент) определяет последовательность и сроки административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами финансового отдела  администрации Кадыйского муниципального района, а также порядок взаимодействия финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

            2. Заявителем является созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющее место нахождения в Российской Федерации юридическое лицо. 

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к запросу) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

         3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

       4. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах,  адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областного государственного казённого учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района  http://admkad.ru/ в сети Интернет, непосредственно в Администрации, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

          5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрации Кадыйского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг».

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района,  утвержденными   для предоставления консультаций. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган государственной власти, орган местного самоуправления);

время приема и выдачи документов специалистами финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района; 

срок принятия финансовым отделом Администрации Кадыйского муниципального района  решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых финансовым отделом Администрации Кадыйского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.

          6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на официальном сайте Администрации http://admkad.ru/ в сети Интернет;

на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (www.gosuslugi.region.kostroma.ru);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(www.gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации.?
      7.  Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями;

блок-схему (согласно Приложению №2 к административному регламенту);

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

       8. Наименование муниципальной услуги – предоставление муниципальной гарантии Кадыйского муниципального района Костромской области.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

        9. Предоставление муниципальной услуги осуществляет  администрация Кадыйского  муниципального района Костромской области при участии финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района.

        10. В процессе предоставления муниципальной услуги финансовый отдел Администрации Кадыйского муниципального района  осуществляет взаимодействие с отделами администрации Кадыйского муниципального района, а также со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:

Управлением Федеральной налоговой службы по Костромской области для получения данных о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и бухгалтерского баланса заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче запроса о предоставлении муниципальной гарантии.

       11.  В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 352, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной  власти Костромской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением администрации Костромской области от 15 августа 2011 года № 301-а, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов Кадыйского муниципального района Костромской области от 27.04.2012 г. № 162 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для представления органами местного самоуправления Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

       12. Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении муниципальной услуги;

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

       13. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1) заключение договора о предоставлении муниципальной гарантии; 

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной гарантии.

Срок предоставления муниципальной услуги

       14. Срок предоставления муниципальной услуги включает срок взаимодействия финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района, отделов администрации Кадыйского муниципального района, иных организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления.

      15. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты направления заявителю уведомления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной гарантии при направлении по почте и посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в день обращения заявителя при личном обращении.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

        16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ («Российская газета», № 23, 06 февраля 1996 года, № 24, 07 февраля 1996 года, № 25, 08 февраля 1996 года, № 27, 10 февраля 1996);

2) Бюджетным кодексом Российской Федерации  ("Собрание законодательства РФ", 03 августа 1998 года, № 31, ст. 3823; «Российская газета» № 153-154, 12.08.1998г.);

3) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

4) Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Кадыйском муниципальном районе, утвержденным решением  Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 31.10.2007г.  № 155/1;

Положением о финансовом отделе  администрации Кадыйского муниципального района, утвержденным  постановлением   администрации Кадыйского муниципального района от 17.03.2010 года №128.  

5) настоящим административным регламентом.

6) иными правовыми актами органов местного самоуправления Кадыйского муниципального района.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

17. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявка (заявление) на предоставление муниципальной гарантии с указанием общего объема муниципальной гарантии, направления (цели) гарантирования с указанием объема гарантий по каждому направлению (цели), срока, на который будет предоставлена муниципальная гарантия, а также предполагаемого обеспечения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, согласно Приложению № 3  к настоящему административному регламенту;

2) нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица;

3) нотариально заверенная копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, полученного не позднее, чем за шесть месяцев до дня представления обращения о предоставления муниципальной гарантии;

4) нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на   учет в налоговом органе;

5) нотариально заверенная копия лицензии на осуществление хозяйственной деятельности в случае, когда для занятия соответствующим видом деятельности необходима лицензия в соответствии с действующим законодательством;

6) нотариально заверенные копии документов, устанавливающих полномочия должностных лиц  заявителя на подписание финансовых документов;

7) нотариально заверенные копии документов, подтверждающих факт назначения на должность уполномоченных лиц, подписывающих договор о предоставлении муниципальной гарантии;

8) нотариально заверенная карточка с образцами подписей  уполномоченных лиц, подписывающих договор о предоставлении муниципальной гарантии, а также образцом оттиска печати юридического лица;

9) ходатайство (заключение)  отдела  по  экономике, имущественно - земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей администрации  Кадыйского муниципального района  о необходимости и целесообразности предоставления муниципальной гарантии;

10) бизнес-план или финансово-экономическое обоснование использования заемных средств (с указанием уровня рентабельности финансируемого мероприятия, источников возврата заемных средств), в целях финансирования которого запрашивается муниципальная гарантия;

11) документы, подтверждающие возможность предоставления обеспечения обязательств заявителя, возникающих вследствие реализации муниципальной гарантии (с указанием формы и суммы этого обеспечения), в том числе отчет независимого оценщика об оценке залогового обеспечения (движимого и недвижимого имущества), подготовленный за счет средств  заявителя;

12) копия кредитного договора, а в случае его отсутствия письмо, подтверждающее готовность кредитора участвовать в кредитовании проекта, для осуществления которого запрашивается муниципальная гарантия, а также условия этого участия;

13) копию выписки из протокола заседания кредитного комитета (или другого органа, уполномоченного принимать решения о предоставлении кредита) кредитной организации с решением о предоставлении претенденту кредитных ресурсов;

14) справку из коммерческих банков, обслуживающих  заявителя, о наличии средств (на отчетную дату) и движении средств по счетам за предыдущий и текущий годы;

15) документы за последние три года и на последнюю отчетную дату с отметкой территориального органа Федеральной налоговой службы об их принятии, включающие в себя:

15.1.  форму N 1 по ОКУД "Бухгалтерский баланс";

15.2. форму N 2 по ОКУД "Отчет о прибылях и убытках";

15.3. форму N 4 по ОКУД "Отчет о движении денежных средств";

15.4.  форму N 5 по ОКУД "Приложение к бухгалтерскому балансу";

15.5. форму N 1-Т "Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности";

15.6. форму N П-4 "Сведения о численности, заработной плате и движении работников";

15.7 пояснительные записки, составленные в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 2 июля 2010 года N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций" за последний отчетный год;

15.8. к бухгалтерскому балансу на последнюю отчетную дату необходимо приложить расшифровки статей баланса, составляющих более пяти процентов от итогов активов баланса;

16) справка  налогового органа о наличии или  отсутствии  задолженности юридического лица по уплате налогов, сборов  и иных обязательных платежей в   бюджетную систему Российской Федерации за финансовый год, предшествующий финансовому году, в котором представлено обращение о предоставлении муниципальной гарантии;

17) документы, подтверждающие наличие или отсутствие просроченной задолженности по ранее предоставленным бюджетным средствам на возвратной основе и другим средствам, обеспеченным муниципальными гарантиями;

18) подтверждение налогового органа об отсутствии в отношении юридического лица решения об его ликвидации или реорганизации;

19) подтверждение арбитражного суда о не проведении в отношении юридического лица процедуры банкротства;
20) подтверждение службы судебных приставов о не приостановлении деятельности юридического лица и об отсутствии обращения взыскания на его имущество;

21) нотариально заверенная копия аудиторского заключения о достоверности бухгалтерской отчетности  заявителя   за последний отчетный год (для юридических лиц, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации должны проходить ежегодную аудиторскую проверку).

22) В случае необходимости возможен запрос дополнительной информации для проведения оценки финансового состояния юридического лица.

18. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво; 

наименование юридического лица, его адрес, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

19. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

  20. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись уполномоченного лица на запросе о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

21. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается по следующим основаниям:

представленные заявителем документы не соответствуют требованиям установленным пунктом 17 настоящего административного регламента;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме). 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствия их требованиям законодательства;

наличия у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

возбуждения в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве);
отсутствие бюджетных ассигнований бюджета Кадыйского муниципального  района на предоставление муниципальной гарантии Кадыйского муниципального района;

изменение действующего законодательства.
     неустойчивое финансовое состояние (положение);

     непредставление  заявителем  обеспечения исполнения обязательств по запрашиваемой муниципальной гарантии Кадыйского муниципального района  (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации);

     наличие у заявителя, его поручителей (гарантов) просроченной задолженности по денежным обязательствам перед муниципальным образованием Кадыйского муниципального района, по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также неурегулированных обязательств по муниципальным гарантиям, ранее предоставленным администрацией  Кадыйского муниципального района;

    непредставление  заявителем  документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента.

24. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга,   к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

25. Проектирование, строительство или выбор здания (строения), в котором планируется расположение органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе его обособленных подразделений, должно осуществляться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 

Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

В помещении предусматриваются место для хранения верхней одежды посетителей, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей.

26. На территории, прилегающей к помещению, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.

  27. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в секторе по бюджету финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района
             28. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам, и оборудованы: 

· противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход  из  помещений  оборудуются  соответствующими указателями.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями.

29. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в финансовом отделе администрации Кадыйского муниципального района. 

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в финансовом отделе администрации Кадыйского муниципального района.
Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей рекомендуется осуществлять в финансовом отделе администрации Кадыйского муниципального района.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

           30. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами,   оборудуются: 

стульями, столами.

           31. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Интернет-сайт Администрации должен:

содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

предоставлять пользователям возможность:

· распечатки бланков запросов;

· обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;

· направления обращения и получения ответа в электронном виде.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

          32. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут.

33. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ– да.

           34. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги – да, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий – да. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

          35. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

          36. Получение заявителем результата предоставление муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

         37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация запроса и документов (сведений);

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

         38. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
         39. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». 

         40. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи. 

Приём и регистрация запроса и документов (сведений)

        41. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса и документов является поступление от заявителя запроса на предоставление муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение их по почте или посредством телекоммуникационных сетей.

        42. При получении запроса со всеми документами по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление запроса и предоставленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию запроса и документов (сведений) (далее – специалист, ответственный за прием документов).

       43. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, а при личном обращении – устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность.

       44. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом.

       45. В случае наличия всех необходимых документов и соответствия их требованиям настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов:

1) в случае личного обращения:

если представлены копии необходимых документов: сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

если копии необходимых документов не представлены:  производит копирование документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, заполняет самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить запрос;

вносит запись о приеме запроса в соответствующий журнал регистрации (книгу учета запросов), в автоматизированную информационную систему (далее – АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);

при отсутствии данных в АИС сканирует запрос и документы и/или их копии, предоставленные заявителем, заносит электронные образцы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);

оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов (сведений) от заявителя, ставит штамп с указанием даты и номера регистрации запроса и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки; 

передает заявителю на подпись оба экземпляра  расписки в получении документов (сведений), первый экземпляр расписки в получении документов (сведений) оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов (сведений); 

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги. 

2) в случае   поступления документов по почте передает оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.

            46. При установлении  фактов отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о том, что в течение месяца со дня подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной гарантии у него будут запрошены недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

           47. При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, а также в случае не подведомственности обращения, специалист, ответственный за прием документов:

уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему запрос и представленные им документы;

если при установлении фактов отсутствия необходимых документов, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, заявитель настаивает на приеме запроса и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него запрос вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных настоящим административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее – мотивированного отказа), оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин отказа (согласно приложению № 4), и передает уполномоченному должностному лицу для заверения личной подписью и печатью каждого экземпляра мотивированного отказа; 

вносит запись о выдаче мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации (книгу учета запросов), в АИС (при наличии);

передает заявителю на подпись оба экземпляра  мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений АИС (при наличии технических возможностей),  второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

           48. Специалист, ответственный за прием документов:

комплектует запрос и представленные заявителем документы (сведения) в дело в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

 передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (далее – специалист, ответственный за истребование документов);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа

         49. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя. 

         50. Специалист, ответственный за прием документов:

проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов;

проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

         51. При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием документов:

делает отметку в соответствующий журнал регистрации (книге учета запросов) и в АИС (при наличии технических возможностей); 

уведомляет заявителя путем направления расписки в получении запроса и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее – электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса и перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

оформляет запрос и электронные образцы полученных от заявителя документов на бумажных носителях, визирует их;

         52. При нарушении требований, установленных к заполнению и  оформлению запроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов:

уведомляет заявителя о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением их устранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел «Личный кабинет».

             53. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных настоящим административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему мотивированного отказа, специалист, ответственный за прием документов:

готовит проект мотивированного отказ с указанием причин отказа, передает его на подпись уполномоченному должностному лицу для подписания с использованием электронной подписи;

пересылает заявителю мотивированный отказ, подписанный электронной подписью уполномоченным должностным лицом посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

вносит запись о выдаче мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации (книгу учета запросов), в АИС (при наличии технических возможностей);

по желанию заявителя оформляет расписку в приеме запроса и документов (сведений) либо мотивированный отказ на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления.

              54. Специалист, ответственный за прием документов:

комплектует запрос и представленные заявителем документы (сведения)  в дело в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

передает дело заявителя специалисту, ответственному за истребование документов;

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

              55. Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение дела заявителя специалистом, ответственным за истребование документов.

             56. При наличии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие требуемые документы и сведения.

            57. Состав документов, которые необходимы ОМС, но находятся в иных органах и организациях:

1) справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов;

2) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче запроса.

           58. Специалист, ответственный за истребование документов:

при поступлении ответов на запросы от органов и организаций доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технических возможностей);

передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги (далее – специалист, ответственный за экспертизу);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 30 рабочих дней.

Экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги
               59. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, является получение дела специалистом, ответственным за экспертизу.

          60. Специалист, ответственный за экспертизу проводит проверку:

· соответствия документов, представленных заявителем установленным требованиям;

· достоверности сведений, представленных заявителем;

· наличия у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

· факта возбуждения в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве);

при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги (приказ на предоставление бюджетного кредита), проект договора о предоставлении бюджетного кредита, визирует их;

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем административном регламенте, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной гарантии), визирует их;

передает дело с проектами соответствующего решения главе администрации Кадыйского муниципального района;
         вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих  дней.

Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- внесение муниципальной гарантии в Программу муниципальных гарантий  Кадыйского муниципального района, являющуюся приложением к решению Собрания депутатов Кадыйского муниципального района о бюджете муниципального района на соответствующий финансовый год;

- подготовка проекта постановления администрации Кадыйского муниципального района  о предоставлении муниципальной гарантии; 

- подготовка и заключение договора о предоставлении муниципальной гарантии, договора об обеспечении исполнения  заявителем его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по муниципальной гарантии;

- оформление и предоставление муниципальной гарантии.

62. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

  Юридическим фактом, служащим основанием для рассмотрения информации по предоставлению гарантии, является поступление заявки от  заявителя в   отдел  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей администрации   Кадыйского муниципального района для получения ходатайства (заключения) о целесообразности и необходимости предоставления гарантии, выдаваемой в целях обеспечения исполнения обязательств по заемным средствам.

 Заявитель   направляет заявку для получения ходатайства (заключения) о целесообразности и необходимости предоставления гарантии, выдаваемой в целях обеспечения исполнения обязательств по заемным средствам, в  отдел  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей администрации  Кадыйского муниципального района. Срок рассмотрения заявки для получения ходатайства (заключения) отделом  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей – не более 10 (десяти) рабочих дней. Одновременно с рассмотрением заявки,     отдел  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей направляет в   финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района запрос о состоянии муниципального долга и возможности предоставления муниципальной гарантии.

После рассмотрения заявки и получения заключения   финансового отдела    отдел  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей администрации  Кадыйского муниципального района подготавливает ходатайство (заключение) о целесообразности и необходимости предоставления гарантии и направляет данное ходатайство (заключение) и заключение   финансового отдела главе администрации   Кадыйского муниципального района на рассмотрение о включении данной гарантии в решение о бюджете (Программу муниципальных гарантий  Кадыйского муниципального района).  Рассмотрение вопроса о включении данной гарантии в решение о бюджете производиться главой администрации  Кадыйского муниципального района в течение 5 (пяти) рабочих дней.

При принятии положительного решения о включении данной гарантии в решение о бюджете (Программу муниципальных гарантий Кадыйского муниципального района) заявка  заявителя направляется в   финансовый отдел администрации  Кадыйского муниципального района в течение 1 (одного) рабочего дня.

Финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района в течение 5 (пяти) рабочих дней после поступления заявки разрабатывает проект решения о внесении изменений в бюджет на соответствующий финансовый год и направляет в Собрание депутатов Кадыйского муниципального района.

С момента направления проекта решения о внесении изменений в бюджет на соответствующий финансовый год, в  Собрание депутатов Кадыйского муниципального района, исполнение муниципальной услуги по предоставлению муниципальной гарантии приостанавливается до вступления в силу решения Собрания депутатов Кадыйского муниципального района о внесении соответствующих изменений в бюджет.

63. Подготовка проекта постановления администрации  Кадыйского муниципального района о предоставлении муниципальной гарантии.

После вступления в силу решения Собрания депутатов  Кадыйского муниципального района о бюджете,   финансовый отдел администрации  Кадыйского муниципального района в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет информацию  заявителя о возможности представления заявки (с указанием срока предоставления гарантии) и документов, перечень которых определен настоящим Административным регламентом.

 Заявитель формирует пакет документов, установленный    пунктом 17 настоящего Административного регламента, и направляет его в администрацию  Кадыйского муниципального района по почте или доставляет лично.

После регистрации полученный пакет документов представляется в   финансовый отдел администрации   Кадыйского муниципального района для проверки комплектности и их соответствия установленным требованиям.

В течение 2 (двух) рабочих дней после получения полного пакета документов   финансовый отдел администрации   Кадыйского муниципального района направляет их в уполномоченные администрацией   Кадыйского муниципального района отделы.

Уполномоченные администрацией  Кадыйского муниципального района отделы проводят в соответствии со своей компетенцией и на основании представленных документов анализ финансового состояния  заявителя, его предложений по способам обеспечения регрессных обязательств по муниципальной гарантии, оценку бизнес-плана или технико-экономического обоснования инвестиционного проекта.

При необходимости уполномоченные администрацией   Кадыйского муниципального района отделы вправе привлекать специалистов других отделов администрации  Кадыйского муниципального района.

  Отдел  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей администрации Кадыйского муниципального района в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления документов в полном объеме рассматривает представленное технико-экономическое обоснование или бизнес-план, готовит заключение по нему и направляет его в   финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района.

 Финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района   в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления документов проводит анализ финансового состояния  заявителя, его гарантов, поручителей, оценку надежности (ликвидности) банковской гарантии. При проведении анализа финансового состояния,   финансовый отдел администрации  Кадыйского муниципального района   вправе использовать аудиторские заключения по проверке финансового состояния   заявителя, его поручителей (гарантов).

Для проведения анализа финансового состояния  заявителя  в соответствии с федеральным и областным законодательством могут привлекаться специалисты (эксперты), имеющие необходимые профессиональные знания и квалификацию, подтвержденные соответствующими документами. Расходы, связанные с привлечением специалистов (экспертов) для проведения анализа финансового состояния  заявителя, осуществляются за счет средств   заявителя.

Для организации, осуществляющих свою деятельность менее года, оценка финансового состояния производится   финансовым отделом  администрации  Кадыйского муниципального района совместно с   отделом  по  экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству, и защите прав потребителей администрации  Кадыйского муниципального района на основе документов, перечисленных в пункте 17  настоящего Административного регламента за последний отчетный период текущего финансового года, бизнес-плана.

По результатам проведенного анализа   финансовый отдел  администрации Кадыйского муниципального района готовит заключение о финансовом состоянии   заявителя.

Отдел по экономике, имущественного – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей администрации   Кадыйского муниципального района  в течение 10 (десяти) дней осуществляет проверку движимого и (или) недвижимого имущества, предоставляемого в обеспечение исполнения обязательств  заявителя   по удовлетворению регрессного требования к нему в связи с исполнением в полном объеме или какой либо части гарантии, готовит заключение по вопросу соответствия представленного отчета независимого оценщика об оценке залогового обеспечения (движимого и недвижимого имущества), действующему законодательству об оценочной деятельности. Заключение по результатам проверки направляется в   финансовый отдел администрации  Кадыйского муниципального района.

 Финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района  после получения от отделов администрации района заключения по бизнес-плану проекта, заключения об оценке имущества передаваемого в залог, проведения проверки финансового состояния  заявителя, его гарантов, поручителей, проведения оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства, предоставляемых в обеспечение исполнения обязательств  заявителя по удовлетворению регрессного требования к нему в связи с исполнением в полном объеме или какой либо части гарантии, в течение 2 (двух) дней направляет их для ознакомления и принятии решения о предоставлении муниципальной гарантии главе администрации  Кадыйского муниципального района.

В течение 3 (трех) рабочих дней глава администрации  Кадыйского муниципального района рассматривает представленные   финансовым отделом администрации  Кадыйского муниципального района документы и принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной гарантии и дает указание   финансовому отделу администрации Кадыйского муниципального района о подготовке соответствующих документов. 

В случае отрицательного решения по вопросу предоставления муниципальной гарантии,   финансовый отдел администрации   Кадыйского муниципального района в течение 3 (трех) рабочих дней после получения указания главы администрации  Кадыйского муниципального района, направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

При положительном решении вопроса о предоставлении муниципальной гарантии,   финансовый отдел  администрации Кадыйского муниципального района в течение 3 (трех) рабочих дней после получения указания главы администрации  Кадыйского муниципального района, готовит проект постановления администрации Кадыйского муниципального района  о предоставлении муниципальной гарантии.

64. Подготовка и заключение договора о предоставлении муниципальной гарантии, договора об обеспечении исполнения  заявителем его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по муниципальной гарантии, оформление и предоставление муниципальной гарантии.

После подписания постановления администрации   Кадыйского муниципального района главой администрации района,   финансовый отдел администрации  Кадыйского муниципального района в течение 3 (трех) рабочих дней осуществляет подготовку проектов муниципальной гарантии, договора о предоставлении муниципальной гарантии и договора об обеспечении исполнения  заявителем его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по гарантии (за исключением случаев, когда обеспечением является залог имущества) (далее – договоры), и направляет их для согласования  с юрисконсультом администрации  Кадыйского муниципального района. Согласование осуществляется в течение 5 (пяти) рабочих дней.

В случае если проекты муниципальной гарантии и/или договоров требуют доработки, юрисконсульт администрации  Кадыйского муниципального района направляет их в   финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района для устранения выявленных замечаний.

Финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района   дорабатывает проекты муниципальной гарантии и/или договоров в течение 3 (трех) рабочих дней.

Если способом обеспечения исполнения обязательств по муниципальной гарантии является договор залога имущества, отдел по экономике, имущественно – земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей  администрации Кадыйского муниципального района осуществляет работу по разработке и заключению договора залога имущества в обеспечение исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению гаранту в порядке регресса сумм, уплаченных гарантом во исполнение (частичное исполнение) обязательств по муниципальной гарантии. Договор залога составляется в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, и подписывается администрацией  Кадыйского муниципального района, в лице главы администрации района, и  заявителем. Договор залога считается заключенным с момента его регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней. Заключенный договор не позднее следующего рабочего дня передается в   финансовый отдел администрации   Кадыйского муниципального района.
Договор о предоставлении муниципальной гарантии составляется в 3 (трех) экземплярах и подписывается администрацией  Кадыйского муниципального района в лице главы администрации района, получателем муниципальной гарантии (заявителем) и кредитной организацией (бенефициаром).

После передачи подписанных договоров в   финансовый отдел администрации Кадыйского муниципального района, оформляется муниципальная гарантия, которая подписывается администрацией   Кадыйского муниципального района в лице главы администрации района. Муниципальная гарантия составляется в одном экземпляре и передается по акту приема-передачи  заявителю  для дальнейшей передачи бенефициару не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного акта приема-передачи. 

Переданная муниципальная гарантия подлежит отражению   финансовым отделом администрации  Кадыйского муниципального района   в муниципальной долговой книге Кадыйского муниципального района.

             65. Специалист, ответственный за выдачу результата, вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей), вносит информацию в соответствующий журнал.  

Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

             66. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, соответствующего уведомления и дела специалистом, ответственным за выдачу результата. 

             67. Специалист, ответственный за выдачу результата:

передает постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной гарантии  заявителю лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме;

передает договор на предоставление муниципальной гарантии заявителю лично, посредством почтового отправления   или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»в случае подачи запроса в электронной форме;

в случае подачи запроса в электронной форме по желанию заявителя и передает заявителю лично или посредством почтового отправления результат на бумажном носителе;

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);

передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента

              68. Глава администрации Кадыйского муниципального района, осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

             69. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

            70. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы  администрации) и внеплановыми. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

            71. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

            72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 

В случае выявленных нарушений специалист несет ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Костромской области об административных правонарушениях.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

            73. Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

            74. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

            75. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги  заявителю;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

              76. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кадыйского муниципального района.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Кадыйского муниципального района, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», портала государственных и муниципальных услуг Костромской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

              77. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) личную подпись и дату.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

             78. Жалоба, поступившая в администрацию Кадыйского муниципального района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

           79. По результатам рассмотрения жалобы  администрация Кадыйского муниципального района, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

         80. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 78 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         81. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1

к административному регламенту 

«Предоставление муниципальной гарантии» 
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах  администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Наименование администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение администрации, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Финансовый отдел  администрации  Кадыйского муниципального района Костромской области
	Костромская область п. Кадый

ул. Центральная, д.3 
	С 08:00 до 17:00
	84944234009
	 http://admkad.ru/;

kadiy@inbox.ru

	2
	МРИ ФНС РОССИИ №7 по Костромской области
	г. Кострома, пл. Конституции 2
	пн:8.00 – 17.00
вт:8.00 – 20.00
ср:8.00 – 17.00
чт:8.00 – 20.00
пт:8.00 – 15.45Каждая 2-я и 4-я суббота месяца – с 10:00 до 15:00

 
	8494239-87-00


	i44370101@m37.r44.nalog.ru



Приложение №2

к административному регламенту 

«Предоставление муниципальной гарантии» 
Блок-схема

описания административного процесса предоставления

муниципальной услуги по предоставлению муниципальной гарантии

















Приложение 3

к административному регламенту

администрации Кадыйского муниципального района

по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление муниципальных гарантий

Кадыйского муниципального района»

        На бланке 
        юридического лица                                          Главе администрацию Кадыйского                                                                                                                                                                                                                муниципального района
                                                                            от _______________________________ 
                                                                                  (наименование  юридического лица)

Заявление

на предоставление муниципальной

гарантии Кадыйского муниципального района
___________________________________ (наименование юридического лица) просит

рассмотреть  вопрос о предоставлении муниципальной гарантии Кадыйского муниципального района в обеспечение исполнения обязательств по кредиту в ______________________________ для ________ (указать цель получения кредита)

(указать  наименование банка) 

____________ - в сумме _____________________ сроком______________________ ________________________.

    Указать залоговое обеспечение.

    Приложение:

             1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ 
             2.

             3.

Руководитель

юридического лица               ________________________                        Ф.И.О.».
                                                                             (подпись)

Приложение 

к административному регламенту

администрации Кадыйского муниципального района

по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление муниципальных гарантий

Кадыйского муниципального района»

ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ

	1. 
	Полное наименование организации                           

	2. 
	Сокращенное наименование организации                      

	3. 
	Основные виды деятельности                                

	4. 
	Юридический адрес                                         

	5. 
	Фактический адрес                                         

	6. 
	Регистрационный номер                                     

	7. 
	Дата регистрации                                          

	8. 
	Уставный капитал (уставный фонд)                          

	9. 
	Адрес налоговой инспекции, в которой организация стоит  на
учете                                                     

	10.
	ИНН                                                       

	11.
	ОГРН

	12.
	Код ОКПО                                                  

	13.
	Код ОКАТО                                                 

	14.
	Код ОКОГУ                                                 

	15.
	Код ОКФС                                                  

	16.
	Код ОКОПФ                                                 

	17.
	Код ОКВЭД                                                 

	18.
	Расчетные счета                                           

	19.
	Фамилия, имя, отчество руководителя, заместителей руководителя, главного бухгалтера

	20.
	Номера контактных телефонов, факса, адрес электронной почты

	21.
	Список основных собственников (владеющих более 5 процентами капитала), доля государственной и муниципальной собственности в составе капитала


Приложение №4

к административному регламенту 

«Предоставление муниципальной гарантии» 
РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

(мотивированный отказ, примерная форма)

                                                                                        Кому____________________________


Администрация муниципального образования (подразделение администрации муниципального образования или другой орган, уполномоченный принять решение) 

(полное название муниципального образования или подразделения администрации муниципального образования или другого органа, уполномоченного принимать решение)

предварительно рассмотрев Заявление (запрос) и документы, представленные

( полное наименование заявителя-юридического лица)

для _______________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает в регистрации Заявления о _______________________________________________________________

(указать причину обращения, указанную в заявлении)

по следующим основаниям (указать причину):
1) тексты документов написаны неразборчиво;

2) заявитель, его адрес, телефон написаны не полностью;

3) в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

4) документы исполнены карандашом;

5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

6) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;
7) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя;

8) запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

9) другое_________(указать).
	«___»___________20__г.

(дата)
	(должность)
	_________________ /____________/

(подпись, Ф.И.О.)


М.П.
Приложение № 5 

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной гарантии»

_________________________(адрес заявителя)
________________________(наименование юридического лица)

Уведомление

о предоставлении муниципальной услуги
______________________

          (Ф.И.О. руководителя юридического лица)

На Ваше заявление, поступившее в администрацию Кадыйского муниципального  района Костромской области по вопросу предоставления муниципальной гарантии, сообщаем, 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации 

Кадыйского муниципального района ___________________        _______________

                                                                           (подпись)             (инициалы, фамилия)

«____»______________20__г.
Приложение № 6 

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной гарантии»

________________________

(адрес заявителя)

____________________________
(наименование юридического лица)

Уведомление

 об отказе в предоставлении муниципальной гарантии
На   обращение в администрацию ___________________________ района   по вопросу предоставления муниципальной гарантии, сообщаю следующее.

В связи с ___________________________________________________________________ 

                                                           (указать причину отказа)

____________________________________________________________________________
Вам отказано в предоставлении муниципальной гарантии
Глава администрации 

Кадыйского муниципального района ___________________        _______________

                                                                           (подпись)             (инициалы, фамилия)

«____»______________20__г.
Приложение № 7 

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной гарантии»

  ФОРМА ДОГОВОРА

о предоставлении муниципальной гарантии

Кадыйского муниципального района Костромской области

"___" _________ 200_ г.

Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области от имени муниципального образования Кадыйский муниципальный район, именуемая в дальнейшем "Гарант", в лице __________________________________________,действующего на основании ______________, ________________, именуемый в дальнейшем "Бенефициар", в лице _____________, действующего на основании _____________, и _______________, именуемый в дальнейшем "Принципал", в лице _______________, действующего на основании ____________ (вместе именуемые "Стороны"), в соответствии со статьей 117 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от "___" __________ 200__ г. N _____ "О бюджете Кадыйского муниципального  района на 20__", распоряжением главы администрации Кадыйского района от "___"__________ 200_ N ____ заключили настоящий договор о предоставлении Гарантом муниципальной гарантии муниципального образования Кадыйский муниципальный район (далее - Договор) Принципалу в пользу Бенефициара о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Гарант при условии выполнения Бенефициаром и Принципалом требований настоящего Договора обязуется выдать Принципалу Гарантию по форме, утвержденной постановлением главы администрации района от "___" _________ 20_ N ____.

1.2. Согласно условиям Гарантии Гарант обязуется уплатить по письменному требованию Бенефициара в порядке и размере, установленных настоящим Договором и Гарантией, денежную сумму в валюте Российской Федерации в случае неисполнения Принципалом обязательств по кредитному договору от "___" _________ 20_ N ____, заключенному между Принципалом и Бенефициаром (далее - Кредитный договор), по возврату кредита (основного долга) на сумму _____ (_____) рублей в срок "___" ________ 20_ г. и уплату процентов по ставке процентов годовых на сумму ______ (_____) рублей.

1.3. Гарантия предоставляется Гарантом на безвозмездной основе.

1.4. Гарантия предоставляется с правом предъявления Гарантом регрессных требований к Принципалу.

1.5. Гарант несет субсидиарную ответственность дополнительно к ответственности Принципала по гарантированному им обязательству в пределах средств, указанных в пунктах 1.2 и 2.1 настоящего Договора.

2. Права и обязанности Гаранта

2.1. Гарант гарантирует обязательства Принципала по погашению задолженности по кредиту (основному долгу) и уплате суммы процентов по Кредитному договору.

Предел общей ответственности Гаранта перед Бенефициаром ограничивается суммой в размере не более _____ (_____) руб., включающей сумму основного долга в размере ________ руб. и начисленных процентов в размере _____(_____) руб.

2.2. Обязательства Гаранта по Гарантии будут уменьшаться по мере выполнения Принципалом своих денежных обязательств, обеспеченных Гарантией, в отношении Бенефициара в соответствии с условиями Кредитного договора в пропорциях, установленных в настоящем пункте. По мере исполнения Принципалом обязательств, обеспеченных Гарантией, обязательство Гаранта по Гарантии уменьшается на величину, равную произведению суммы погашения обязательств и доли, которую составляет общий объем обязательств по Гарантии по возврату суммы, установленной в соответствии с условиями пункта.
2.1 Гарантии, ко всей сумме кредита по Кредитному договору (сумма погашения обязательств  (сумма обязательств по Гарантии / сумма кредита по Кредитному договору)).

2.3. Гарант не гарантирует исполнение обязательств Принципала по уплате процентов, штрафов, комиссий, пени за просрочку погашения задолженности по кредиту (основному долгу) и за просрочку уплаты процентов, других платежей и иных обязательств Принципала по Кредитному договору, помимо указанных в пунктах 1.2 и 2.1 настоящего Договора.

2.4. Гарант обязан в трехдневный срок с момента заключения настоящего Договора сделать соответствующую запись в долговой книге Кадыйского муниципального района Костромской  области об увеличении муниципального внутреннего долга Кадыйского муниципального  района Костромской области, о чем известить Бенефициара в письменной форме.

Гарант обязан в двухдневный срок со дня получения от Бенефициара извещения о факте частичного или полного исполнения гарантированных обязательств (Принципалом, Гарантом, третьими лицами) по Кредитному договору сделать соответствующую запись в долговой книге Кадыйского муниципального района Костромской области об уменьшении муниципального внутреннего долга Кадыйского муниципального района Костромской  области согласно подпункту 2.2 настоящего Договора, о чем известить Бенефициара в письменной форме.

3. Права и обязанности Принципала

3.1. Принципал настоящим подтверждает, что он располагает всеми необходимыми полномочиями для исполнения всех обязательств по Договору и никаких дополнительных разрешений и согласований Принципалу для этого не требуется.

Принципал обязуется незамедлительно информировать Гаранта о случаях возникновения любых обстоятельств, которые могут повлечь за собой невыполнение Принципалом своих обязательств перед Бенефициаром по исполнению условий настоящего Договора, а также принять все возможные законные меры для предотвращения нарушения своих обязательств и информировать Гаранта о принимаемых мерах.

3.2. Принципал обязуется незамедлительно предоставить Гаранту по его первому запросу информацию, которая будет рассматриваться как конфиденциальная и не подлежащая передаче третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

3.3. Принципал обязуется:

3.3.1. Уведомлять Гаранта о выполнении или невыполнении обязательств, указанных в пункте 2.1 настоящего Договора и в пункте 2.1 Гарантии, не позднее следующих двух дней после выполнения или невыполнения соответствующих платежей.

3.3.2. Информировать Гаранта о возникающих разногласиях с Бенефициаром.

3.3.3. Незамедлительно представлять информацию по запросу Гаранта в случае, если Гарант уведомил Принципала о поступивших к нему письменных требованиях от Бенефициара.

3.4. Принципал обязуется:

3.4.1. Предоставить ликвидное обеспечение исполнения регрессных требований Гаранта.

3.4.2. Исполнить требование Гаранта о возмещении Принципалом Гаранту в течение _______ дней после исполнения Гарантии сумм, уплаченных Гарантом Бенефициару по Гарантии. Не поступление Гаранту от Принципала сумм по требованию Гаранта к Принципалу в сроки, предусмотренные в настоящем подпункте, означает нарушение Принципалом своих обязательств перед Гарантом по Гарантии и Договору, и указанная сумма требования автоматически считается просроченной задолженностью Принципала перед Гарантом.

3.4.3. Уплатить Гаранту пени из расчета одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на первый день неисполнения требования, на сумму просроченной задолженности за каждый календарный день просрочки.

3.5. Гарантия должна быть составлена в одном экземпляре. Гарантия передается по акту приема-передачи Принципалу для дальнейшей передачи Бенефициару, которую Принципал обязан осуществить не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного акта приема-передачи, по акту приема-передачи между Принципалом и Бенефициаром.

4. Права и обязанности Бенефициара

4.1. Бенефициар обязан не позднее одного рабочего дня после наступления следующих событий в письменной форме известить Гаранта:

4.1.1. О фактах предоставления денежных средств Принципалу в рамках Кредитного договора с приложением выписок по расчетному счету Принципала о зачислении денежных средств и ссудным счетам Принципала о выдаче средств, подписанных уполномоченными лицами Бенефициара и заверенных печатью Бенефициара.

4.1.2. Об исполнении частично или полностью Принципалом, третьими лицами, Гарантом гарантированных обязательств по Кредитному договору с приложением выписок по расчетному счету Принципала о списании денежных средств, выписок по ссудным счетам Принципала о погашении кредитов, а также по счетам учета процентов об уплате процентов, подписанных уполномоченными лицами Бенефициара и заверенных печатью Бенефициара, а также копий платежных поручений Принципала о перечислении денежных средств Бенефициару с отметкой Бенефициара.

4.1.3. В случае если Кредитный договор признан недействительным или обязательство по нему прекратилось по иным основаниям.

4.2. Бенефициар обязан согласовать с Гарантом и получить его письменное согласие на внесение любых изменений или дополнений в Кредитный договор.

4.3. Бенефициар по своему усмотрению не вправе изменять назначение платежа, осуществляемого Гарантом в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Договора.

4.4. Бенефициар обязан направить Гаранту уведомление о получении Гарантии Бенефициаром от Принципала с приложением копии акта передачи Гарантии в течение двух дней с момента подписания этого акта приема-передачи Гарантии.

4.5. Принадлежащее Бенефициару по Гарантии право требования к Гаранту не может быть передано другому лицу.

5. Срок действия Гарантии

5.1. Гарантия вступает в силу с момента подписания настоящего Договора и Гарантии.

5.2. Срок действия Гарантии, выдаваемой в соответствии с настоящим Договором, истекает "___" ________ 20__ года.

6. Прекращение действия Гарантии

Гарантия прекращает свое действие и должна быть без дополнительных запросов со стороны Гаранта возвращена ему в течение трех дней с момента наступления любого из нижеперечисленных событий:

6.1. По истечении срока Гарантии, указанного в пункте 5.2 настоящего Договора и пункте 2.5 Гарантии.

6.2. После полного исполнения Гарантом обязательств по Гарантии.

6.3. После исполнения Принципалом или третьими лицами перед Бенефициаром обязательств по Кредитному договору, обеспеченных Гарантией.

6.4. После отзыва Гарантии.

6.5. Вследствие отказа Бенефициара от своих прав по Гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

7. Условия отзыва Гарантии

7.1. Гарантия может быть отозвана Гарантом в случаях:

7.1.1. Если Гарантия не будет передана Принципалом Бенефициару в соответствии с условиями пункта 3.5 настоящего Договора и пункта 5.1 Гарантии.

7.1.2. Внесения в Кредитный договор не согласованных с Гарантом условий, влекущих увеличение ответственности или иные неблагоприятные последствия для Гаранта.

7.1.3. Если Принципалом аннулирован договор обеспечения или произошло другое событие, в результате которого произошла потеря обеспечения либо снижение цены обеспечения.

7.2. Уведомление об отзыве Гарантии направляется Принципалу и Бенефициару по адресам, указанным в настоящем Договоре.

8. Исполнение обязательств по Гарантии

8.1. При наступлении срока исполнения Принципалом обязательств по Кредитному договору Бенефициар до предъявления требований к Гаранту обязан предъявить письменное требование к Принципалу о соответствующих платежах.

Если Принципал в течение ____ дней не выполнил надлежащим образом свои обязательства по предъявленному требованию Бенефициара или дал отрицательный ответ на предъявление требований, Бенефициар имеет право обратиться к Гаранту с письменным требованием о выполнении обязательств Гаранта по Гарантии.

8.2. Для исполнения обязательства Гаранта по Гарантии Бенефициар обязан представить письменное требование к Гаранту и документы, подтверждающие обоснованность этого требования.

В письменном требовании должны быть указаны:

сумма просроченных неисполненных гарантированных обязательств (основной долг и (или) проценты);

основание для требования Бенефициара и платежа Гаранта в виде ссылок на Гарантию, настоящий Договор и Кредитный договор;

соблюдение субсидиарности требования в виде ссылки на предъявленное Бенефициаром Принципалу обращение с требованием погашения долга;

платежные реквизиты Бенефициара.

Документы, прилагающиеся к требованию:

выписки по ссудным счетам и счетам учета процентов Принципала на день, следующий за расчетным;

расчеты, подтверждающие размер просроченного непогашенного основного долга и размер неуплаченных просроченных процентов;

заверенная Бенефициаром копия полученного Принципалом обращения с требованием погашения долга;

ответ Принципала на указанное обращение (если таковой был).

Все перечисленные документы должны быть подписаны уполномоченными лицами Бенефициара и заверены печатью Бенефициара.

8.3. Датой предъявления требования к Гаранту считается дата его поступления в администрацию района.

8.4. Гарант рассматривает требование Бенефициара в течение ____ дней со дня его предъявления на предмет обоснованности и исполнения согласно пункту 8.6 настоящего Договора. При этом Гарант вправе выдвигать против требования Бенефициара возражения, которые мог бы представить Принципал, даже в том случае, если Принципал отказался их представить или признал свой долг.

8.5. Гарант обязан в трехдневный срок с момента получения требования Бенефициара уведомить Принципала о предъявлении Гаранту данного требования.

8.6. Гарант проверяет предъявленное Бенефициаром требование и документы, указанные в пункте 8.2 настоящего Договора, на предмет обоснованности требования исполнения обязательств Гаранта условиям Гарантии, а именно:

8.6.1. Требование исполнения Гарантии должно быть предъявлено в пределах срока действия Гарантии, указанного в пункте 5.2 настоящего Договора и пункте 2.5 Гарантии.

8.6.2. Требование должно быть оформлено в соответствии с условиями, определенными в пункте 8.2 настоящего Договора.

8.6.3. Вид и размер просроченных обязательств Принципала должны соответствовать гарантированным обязательствам, указанным в пункте 2.1 настоящего Договора и п. 2.1 Гарантии.

8.6.4. Правильность размера предъявленной к погашению задолженности по основному долгу и расчета процентов с учетом платежа Принципала, направленных на погашение гарантированных обязательств.

8.7. В случае признания требования Бенефициара обоснованным Гарант в течение _______ дней со дня его предъявления обязан исполнить обязательства по Гарантии, перечислив денежные средства в размере, признанном для исполнения согласно пункту 8.6 настоящего Договора, на счет Бенефициара N _______ в __________, по ____________ (указываются показатели бюджетной классификации Российской Федерации).

8.8. Исполнение обязательств по Гарантии осуществляется за счет средств районного бюджета, предусмотренных на указанные цели в решении Собрания депутатов Кадыйского муниципального района  о бюджете муниципального образования Кадыйский муниципальный район на соответствующий год, и подлежит отражению в составе расходов бюджета района как предоставление бюджетного кредита Принципалу.

8.9. После исполнения обязательств по Гарантии Гарант направляет Принципалу на основании пункта 4.1 Гарантии и пункта 1.4 настоящего Договора, устанавливающих право регрессного требования Гаранта к Принципалу, письменное требование о возмещении Принципалом Гаранту в течение _________ дней после исполнения Гарантии сумм, уплаченных Гарантом Бенефициару по Гарантии.

8.10. Гарант вправе отказать Бенефициару в исполнении обязательств по Гарантии в следующих случаях:

8.10.1. Признания Гарантом требования Бенефициара необоснованным согласно выявленным условиям пункта 8.6 (кроме подпункта 4) настоящего Договора.

8.10.2. Гарантия прекратила свое действие в соответствии с пунктом 6.1 настоящего Договора и пунктом 2.6 Гарантии.

8.11. В случае отказа признания требований Бенефициара обоснованными Гарант в течение ________ дней со дня предъявления требования направляет Бенефициару мотивированное уведомление об отказе в удовлетворении этого требования.

9. Разрешение споров

9.1. По всем вопросам, не нашедшим своего решения в положениях настоящего Договора, но прямо или косвенно вытекающим из отношений Сторон по Договору, исходя из необходимости для них защиты своих или взаимных охраняемых законом или имущественных прав и интересов, при разрешении споров Стороны настоящего Договора будут руководствоваться положениями гражданского и бюджетного законодательства Российской Федерации.

9.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего решения в тексте настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров.

9.3. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в Арбитражном суде Костромской  области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10. Заключительные положения

10.1. Условия Гарантии действуют только в части, не противоречащей настоящему Договору.

10.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

10.3. По взаимному согласию Сторон в настоящий Договор могут вноситься изменения и дополнения путем подписания всеми Сторонами дополнительных соглашений.

11. Юридические адреса и реквизиты Сторон

Гарант: Администрация Кадыйского  района

Бенефициар

Принципал

12. Подписи Сторон

За Гаранта _________________

За Принципала_________________

М.П.  
За Бенефициара_________________

Приложение № 8 

к административному регламенту

«Предоставление муниципальной гарантии»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

муниципальной гарантии муниципального образования

Кадыйский муниципальный район

от "___" __________ 20__ г.

Администрация Кадыйского муниципального  района Костромской области от имени муниципального образования Кадыйский муниципальный район, именуемая в дальнейшем "Гарант", в лице

__________________________________________________________________________,

действующего на основании

__________________________________________________________________________,

в соответствии со статьей 117 Бюджетного кодекса Российской Федерации, решением Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от "___" ___________ 20___ N ____ "О бюджете муниципального  района на 20___", распоряжением главы администрации Кадыйского муниципального района от "___" _________20___ N _________ дает письменное обязательство отвечать за исполнение ______________________________________, именуемым в дальнейшем "Принципал", которому предоставляется настоящая муниципальная гарантия муниципального образования Кадыйский муниципальный район, нижеуказанных обязательств перед ______________________________, именуемым в дальнейшем "Бенефициар", на следующих условиях:

1. Предмет Гарантии

1.1. Настоящая муниципальная гарантия муниципального образования Кадыйский муниципальный район (далее - Гарантия) выдается Гарантом Принципалу в пользу Бенефициара в соответствии с договором о предоставлении муниципальной гарантии муниципального образования Кадыйский муниципальный район от "___" ___________ 20___ N ____, заключенным между Гарантом, Принципалом, Бенефициаром (далее - Договор), в обеспечение надлежащего исполнения Принципалом обязательств по кредитному договору от "___"__________ 200__ N ____, заключенному между Бенефициаром и Принципалом (далее - Кредитный договор).

1.2. По Гарантии Гарант обязуется уплатить по письменному требованию Бенефициара в порядке и размере, установленных Гарантией и Договором, денежную сумму в валюте Российской Федерации в случае неисполнения Принципалом обязательств по возврату кредита (основного долга) на сумму ___________ (____) рублей в срок "___" _________ 20__ и уплату процентов по ставке _____ процентов годовых на сумму ____________________ (_____) рублей.

2. Условия Гарантии

2.1. Гарант гарантирует обязательства Принципала по погашению задолженности по кредиту (основному долгу) и уплате суммы процентов по Кредитному договору. Предел общей ответственности Гаранта перед Бенефициаром ограничивается суммой в размере не более _________________ (_____) рублей, включающей сумму основного долга в размере ______________ (_____) рублей и начисленных процентов в размере _____ (_____) рублей.

2.2. Обязательства Гаранта по Гарантии будут уменьшаться по мере выполнения Принципалом своих денежных обязательств, обеспеченных Гарантией, в отношении Бенефициара в соответствии с условиями Кредитного договора в пропорциях, установленных в настоящем пункте. По мере исполнения Принципалом обязательств, обеспеченных Гарантией, обязательство по Гарантии уменьшается на величину, равную произведению суммы погашения обязательств и доли, которую составляет общий объем обязательств по Гарантии по возврату суммы, установленной в соответствии с условиями пункта 2.1 настоящей

Гарантии, ко всей сумме кредита по Кредитному договору (сумма погашения обязательств x (сумма обязательств по Гарантии / сумма кредита по Кредитному договору)).

2.3. Гарантия вступает в силу с момента подписания Гарантии и Договора.

2.4. Гарант не гарантирует исполнение обязательств Принципала по уплате процентов, штрафов, комиссий, пени за просрочку погашения задолженности по кредиту (основному долгу) и за просрочку уплаты процентов, других платежей и иных обязательств Принципала по Кредитному договору, помимо указанных в пунктах 1.2 и 2.1 настоящей Гарантии.

2.5. Срок действия Гарантии заканчивается "___" _________ 20___ года.

2.6. Гарантия прекращает свое действие и должна быть без дополнительных запросов со стороны Гаранта возвращена ему Бенефициаром в течение ____ дней с момента наступления любого из нижеперечисленных событий:

2.6.1. По истечении срока Гарантии, указанного в пункте 2.5 настоящей Гарантии и пункте 5.2 Договора.

2.6.2. После полного исполнения Гарантом обязательств по Гарантии.

2.6.3. После исполнения Принципалом или третьими лицами перед Бенефициаром обязательств по Кредитному договору, обеспеченных Гарантией.

2.6.4. После отзыва Гарантии.

2.6.5. Вследствие отказа Бенефициара от своих прав по Гарантии путем возврата ее Гаранту.

2.6.6. Вследствие отказа Бенефициара от своих прав по Гарантии путем письменного заявления об освобождении Гаранта от его обязательств.

2.7. Принадлежащее Бенефициару по Гарантии право требования к Гаранту не может быть передано другому лицу.

2.8. Гарант несет субсидиарную ответственность дополнительно к ответственности Принципала по гарантированному им обязательству в пределах средств, указанных в пункте 2.1 настоящей Гарантии.

2.9. Все вопросы взаимодействия Гаранта, Принципала и Бенефициара указаны в Договоре.

3. Условия отзыва Гарантии

3.1. Гарантия может быть отозвана Гарантом в случаях:

3.1.1. Если Гарантия не будет передана Принципалом Бенефициару в соответствии с условиями пункта 5.1 настоящей Гарантии и пункта 3.5 Договора.

3.1.2. Внесения в Кредитный договор не согласованных с Гарантом условий, влекущих увеличение ответственности или иные неблагоприятные последствия для Гаранта.

3.1.3. Если Принципал аннулировал договор обеспечения или произошло другое событие, в результате которого произошла потеря обеспечения либо снижение цены обеспечения.

3.2. Уведомление об отзыве Гарантии направляется Принципалу по адресу, указанному в Договоре.

4. Исполнение обязательств по Гарантии

4.1. Исполнение Гарантом своих обязательств по Гарантии ведет к возникновению регрессных требований со стороны Гаранта к Принципалу.

4.2. Исполнение обязательств по Гарантии осуществляется за счет средств бюджета района, предусмотренных на указанные цели в решении Собрания депутатов Кадыйского муниципального района об утверждении бюджета Кадыйского муниципального  района на соответствующий год.

4.3. После исполнения обязательств по Гарантии Гарант направляет Принципалу на основании пункта 4.1 настоящей Гарантии и пункта 1.4 Договора, устанавливающих право регрессного требования Гаранта к Принципалу, письменное требование о возмещении Принципалом Гаранту в течение ______ дней после исполнения Гарантии сумм, уплаченных Гарантом Бенефициару по Гарантии. Не поступление Гаранту от Принципала сумм по

требованию Гаранта к Принципалу в сроки, предусмотренные в настоящем пункте, означает нарушение Принципалом своих обязательств перед Гарантом по Гарантии и Договору, и указанная сумма требования автоматически считается просроченной задолженностью Принципала перед Гарантом. На сумму просроченной задолженности Гарант будет начислять пени из расчета одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на первый день неисполнения требования, за каждый день просрочки.

4.4. Исполнение регрессных требований Гаранта к Принципалу осуществляется за счет предоставленного обеспечения исполнения своего обязательства.

4.5. Для исполнения обязательств Гаранта по Гарантии Бенефициар обязан представить письменное требование к Гаранту и документы, подтверждающие обоснованность этого требования.

В письменном требовании должны быть указаны:

сумма просроченных неисполненных гарантированных обязательств (основной долг и (или) проценты);

основание для требования Бенефициара и платежа Гаранта в виде ссылок на Гарантию, Договор и Кредитный договор;

соблюдение субсидиарности требования в виде ссылки на предъявленное Бенефициаром Принципалу обращение с требованием погашения долга;

платежные реквизиты Бенефициара.

Документы, прилагающиеся к требованию:

выписки по ссудным счетам и счетам учета процентов Принципала на день, следующий за расчетным;

расчеты, подтверждающие размер просроченного непогашенного основного долга и размер неуплаченных просроченных процентов;

заверенная Бенефициаром копия полученного Принципалом обращения с требованием погашения долга;

ответ Принципала на указанное обращение (если таковой был).

Все перечисленные документы должны быть подписаны уполномоченными лицами Бенефициара и заверены печатью Бенефициара.

4.6. Датой предъявления требования к Гаранту считается дата его поступления в администрацию Кадыйского муниципального  района.

4.7. Гарант рассматривает требование Бенефициара в течение ______ дней со дня его предъявления на предмет обоснованности и исполнения согласно разделу 8 Договора. При этом Гарант вправе выдвигать против требования Бенефициара возражения, которые мог бы представить Принципал, даже в том случае, если Принципал отказался их представить или признал свой долг.

4.8. В случае признания требования Бенефициара обоснованным Гарант в течение ____ дней со дня его предъявления обязан исполнить обязательства по Гарантии, перечислив денежные средства в размере, признанном для исполнения согласно разделу 8 Договора, на счет Бенефициара N ____ в ________, по ________ (указываются показатели бюджетной классификации РФ).

4.9. Гарант вправе отказать Бенефициару в исполнении обязательств по Гарантии в следующих случаях:

4.9.1. Признания Гарантом требования Бенефициара необоснованным согласно выявленным условиям пункта 8.6 (кроме подпункта 4) Договора.

4.9.2. Гарантия прекратила свое действие в соответствии с пунктом 2.6 настоящей Гарантии и пунктом 6.1 Договора.

5. Заключительные положения

5.1. Гарантия должна быть составлена в одном экземпляре. Гарантия передается по акту приема-сдачи Принципалу для дальнейшей передачи Бенефициару, которую Принципал обязан осуществить не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного акта приема-передачи, по акту приема-передачи между Принципалом и Бенефициаром.

5.2. Условия Гарантии действуют только в части, не противоречащей Договору.

6. Юридический адрес и реквизиты
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ЗАЯВИТЕЛЬ





Выдача заявителю договора на предоставление муниципальной гарантии 





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении бюджетного кредита





Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Экспертиза документов (сведений)











Формирование личного дела заявителя








Истребование документов (сведений), находящихся в распоряжении других органов и организаций





Отказ в приеме документов





Прием и регистрация запроса и документов (сведений)
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