              Приложение

                к постановлению  

                                                                                                                                         администрации Кадыйского

         муниципального района
                                                                                                                                   от 25 ноября 2013г.№ 614
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе администрации

Кадыйского муниципального района

1. Общие положения
1.1.
Отдел по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе администрации Кадыйского муниципального района (далее - отдел) является ее структурным подразделением.

1.2.
Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативно-правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законодательными актами Костромской области, Уставом Кадыйского муниципального района, решениями Собрания депутатов Кадыйского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Кадыйского муниципального района и настоящим Положением.

1.3. Структура, численность и условия оплаты труда работников отдела утверждаются  правовым актом администрации Кадыйского муниципального района (далее - администрация).

2. Основные задачи
2.1. Реализация единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и организации мобилизационной работы на территории Кадыйского муниципального района.

2.2. Разработка нормативно-правовых актов администрации по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работе.

2.3. Планирование и осуществление мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, ведения гражданской обороны и по мобилизационной работе.
2.4. Участие в подготовке и содержании в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, выполнения мероприятий по гражданской обороне, обучении населения способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях и от опасностей, возникающих при ведении военных действий.
2.5. Участие в создании резерва финансовых средств и запасов материальных ресурсов в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и проведения мероприятий по гражданской обороне.
2.6. Участие в поддержании в постоянной готовности к использованию защитных сооружений и других объектов гражданской обороны, системы оповещения руководящего состава районного звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (РЗ ТП РСЧС), при чрезвычайных ситуациях и при выполнении мероприятий по гражданской обороне.
2.7. Участие в обеспечении, в установленном порядке, своевременного оповещения, сбора и обмена информацией при защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и проведении мероприятий по гражданской обороне.
2.8. Участие в планировании мероприятий по эвакуации населения и материальных ценностей в безопасные районы и в организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ (АСДНР).
2.9. Участие в проведении первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования объектов экономики в чрезвычайных ситуациях и проведении мероприятий по гражданской обороне.

2.10.   Участие   в     координации     деятельности     органов местного самоуправления, организаций и объектов экономики, расположенных на территории Кадыйского муниципального района, подготовка предложений в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, проведение мероприятий по мобилизации.

3. Функции
3.1 Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, гражданской обороны и мобилизационной работе.
3.2 Осуществление, в пределах своей компетенции, взаимодействия с заинтересованными органами при решении задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, выполнению мероприятий по гражданской обороне и   мобилизационной подготовке.
3.3. Оказание методической помощи органам местного самоуправления, руководителям объектов экономики и организациям при определении состава, размещении и оснащении сил РЗ ТП РСЧС.

3.4. Организация подготовки (переподготовки) должностных лиц органов местного самоуправления, организаций и предприятий Кадыйского муниципального района по вопросам защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны.

3.5. Участие в разработке предложений по созданию убежищ (ПРУ) и иных объектов гражданской обороны, накоплению, хранению и использованию запасов материальных ресурсов в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и проведения мероприятий гражданской обороны.

3.6. Участие в разработке мероприятий по подготовке и проведению эвакуации населения и материальных ценностей, их размещению в безопасных местах и в развертывании учреждений жизнеобеспечения пострадавшего населения.

3.7 . Участие в отработке мобилизационного плана Кадыйского муниципального района.
3.8. Участие в организации и проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, гражданской обороны и мобилизационной работе на территории Кадыйского муниципального района, контроль за подготовкой необходимых сил и средств РЗ ТП РСЧС.
3.9. Участие в оповещении руководящего состава РЗ ТП РСЧС о возникновении и (или) угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций и при проведении мероприятий по гражданской обороне.

3.10. Осуществление методической помощи по вопросам обучения населения способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях и при проведении мероприятий по гражданской обороне, а также по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов.

3.11. Участие в прогнозировании чрезвычайных ситуаций на опасных производственных объектах и при выполнении мероприятий по гражданской обороне.

3.12. Участие в сборе, обобщения и анализе информации при возникновении и ликвидации чрезвычайных ситуаций и проведении мероприятий по гражданской обороне.
3.13. Подготовка предложений главе администрации Кадыйского муниципального района и председателю КЧС и ОПБ  Кадыйского муниципального района о привлечении сил и средств РЗ ТП РСЧС к ликвидации чрезвычайных ситуаций, проведении мероприятий по гражданской обороне.
3.14. Отработка документов по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работе на территории Кадыйского муниципального района и представление их в Главное управление МЧС России по Костромской области, Управление по защите населения от чрезвычайных ситуаций на территории Костромской области, в отдел по мобилизационной работе и защите государственной тайны администрации  Костромской области. 
3.15. Участие в работе комиссий по борьбе с коррупцией, терроризмом и наркотиками.

4. Права и обязанности отдела

4.1. Получает в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

4.2. Вносит предложения о совершенствовании деятельности администрации Кадыйского муниципального района.

4.3. Готовит, в пределах своей компетенции, проекты муниципальных правовых и иных актов.

4.4. Участвует в работе Собрания депутатов и его комиссий по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.5. Соблюдает правовые акты РФ, Костромской области, Кадыйского муниципального района и обеспечивает их исполнение.
4.6. Соблюдает при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

4.7. Соблюдает правила внутреннего распорядка, должностные инструкции, порядок работы со служебными документами.
4.8. Поддерживает уровень квалификации работников отдела, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.
4.9. Не разглашает сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законами тайну, а также сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

4.10. Проводит мероприятия по сбережению муниципального имущества, в том числе представленного отделу для исполнения должностных обязанностей.

5. Организация работы отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации Кадыйского муниципального района.

5.2. Заместитель начальника отдела назначается и освобождается от должности распоряжением администрации Кадыйского муниципального района по представлению начальника отдела.
5.3. Начальник отдела входит в состав и является секретарём комиссий по чрезвычайным ситуациям и обеспечении пожарной безопасности, антитеррористической комиссии администрации Кадыйского муниципального района, при его отсутствии данные обязанности исполняет заместитель начальника отдела.
5.4. Начальник отдела, заместитель начальника отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с должностной инструкцией (Приложение).
6. Ответственность
6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач возложенных на отдел по вопросам ГО и ЧС, мобилизационной работы,  и осуществление функций, предусмотренных настоящим Положением.
6.2. Заместитель начальника отдела
несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него должностных обязанностей. 
7. Взаимодействие с другими подразделениями и органами
В своей работе отдел взаимодействует с:

- структурными подразделениями администрации Кадыйского муниципального района;

-  органами местного самоуправления  Кадыйского муниципального района;

- муниципальными учреждениями, предприятиями и организациями, независимо от форм собственности;

- Главным управлением МЧС России по Костромской области, Управлением по защите населения от чрезвычайных ситуаций на территории Костромской области, департаментами Костромской области.

